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HERRAMIENTA PLANEACION
DE LA ACTIVIDAD

Llenar este formato con el siguiente paso a paso

1 En la casilla CHECK-LIST LOGISTICA Y MATERIALES escribir una lista con cada uno de los requerimientos necesarios para la implementacion de la activi-
dad seleccionada. La marca de agua da algunas sugerencias que se pueden tener en cuenta de acuerdo con las necesidades de la actividad.

2. En la casilla CHECK-LIST DISTRIBUCION DE RESPONSABILIDADES escribir una lista con las tareas que se deben cumplir para la implementacion de la
actividad. Al frente de cada una escribir el nombre de la persona responsable de la tarea. Una sola persona puede encargarse de varias tareas. Una marca de agua
da algunas sugerencias que pueden tener en cuenta de acuerdo con las necesidades de la actividad.

3. En la casilla CHECK-LIST SISTEMATIZACION escribir el nombre de las personas encargadas de esta tarea. Debajo de esto, describir brevemente cémo se
sistematizaran los resultados teniendo en cuenta las indicaciones de la marca de agua.

4. En la casilla CHECK-LIST IMPREVISTOS consignar una lista de posibles imprevistos de su actividad. Teniendo la lista, pensar en equipo como enfrentarlos si

llegaran a ocurrir. Una marca de agua da algunas sugerencias que pueden tener en cuenta de acuerdo con las necesidades de la actividad.

En la parte inferior del formato aparece el icono .@@fo indica que hay que dirigirse al formato de Comunicacién antes de seguir adelante con la implementa- cion
de la actividad.
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Encargados de sistematizacion

Describa como van a sistematizar los resultados
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